HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT THÔNG TIN VÀO HỆ THỐNG 

TRA CỨU VĂN BẰNG GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP
1. Đăng nhập và đổi mật khẩu

Truy cập http://school.gdnn.gov.vn và đăng nhập bằng tài khoản của Hệ thống “Chọn nghề” hoặc liên hệ với Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp để được cấp Tài khoản đăng nhập (Gửi Email về địa chỉ Email: tk.gdnn@molisa.gov.vn cung cấp thông tin mã trường, tên trường và yêu cầu cung cấp tài khoản đăng nhập Hệ thống).

Bấm vào mục biểu tượng [image: image1.png]


 ở menu bên trái để sử dụng tính năng Đổi mật khẩu (Mật khẩu đổi của hệ thống này nhưng không thay đổi ở Hệ thống chọn nghề, Tuy nhiên khi thay đổi mật khẩu của Hệ thống chọn nghề thì mật khẩu của Hệ thống này cũng bị thay đổi)
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· Bấm vào biểu tương  [image: image3.png]


 ở menu để cập nhật/chỉnh sửa thông tin Tên cơ sở đào tạo, email đăng ký nhận thông báo khi File Văn bằng được phê duyệt hoặc từ chối.
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2. Cập nhật dữ liệu và quản lý Văn bằng 


Các CSGDNN có thể cập nhật cơ sở dữ liệu Văn bằng lên hệ thống dưới dạng File Excel. Để đảm bảo dữ liệu trong File Excel chính xác và có cơ sở thì CSGDNN cần tải cùng lúc File PDF công văn theo mẫu và có con dấu xác nhận lên hệ thống nhằm phục vụ công tác phê duyệt file Văn bằng.
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2.1. Cập nhật dữ liệu Văn bằng

Bước 1: Tải xuống File mẫu nhập liệu Văn bằng

Tại màn hình Tải lên File Văn bằng, chọn chức năng[image: image6.png]| TAI VE FILE EXCEL MAU DANH SACH VAN BANG



  để tải xuống file excel mẫu. Trong file excel mẫu có định dạng một số danh mục dữ liệu cố định để chọn như danh mục Giới tính, Quê quán, Dân tộc, Quốc gia/quốc tịch, Ngành/nghề đào tạo, Trình độ đào tạo, Năm tốt nghiệp và Xếp loại tốt nghiệp.

[image: image7.png]Trang quan Iy van bang clia co s& dao tao

TAI VE FILE E

CH VAN BANG

€6 téng cong 16 yéu cau

Ngay tao

05/06/2019

07/06/2019

07/06/2019

Tén file excel

dd.mm.yyyy.xisx

Demo3 xisx

Demo3 xisx

© TAILEN

Ten file pdf

TT10BLDTBXH.pdf

Gigo An Toan Lop 1_Mui Ba, Mudi Bén, Mudi
Lam pdf

Gigo An Toan Lop 1_Mui Ba, Mudi Bén, Mudi
Lam pdf

Trang thi

D3 duoc chép nhan

Bitir chéi

D3 duoc chép nhan




Bước 2: Nhập liệu vào File Excel

Mở File excel và nhập liệu, định dạng của các cột dữ liệu cần đúng như trong file mẫu.
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Lưu ý:

· Dòng đầu trong file excel mẫu là ví dụ, sau khi tải xuống xem xong, cần xóa dòng này

· Định dạng ngày tháng điền vào file excel mẫu là dd/mm/yyyy (Trong file excel mẫu cột Ngày tháng năm sinh có định dạng là Text)

· Cần nhập đúng định dạng dữ liệu, mục dữ liệu nào chọn cần chọn đúng

· Điền đúng tên Cơ sở đào tạo tại thời điểm cấp Văn bằng đó

Bước 3: Hệ thống tự động xuất file PDF danh sách Văn bằng từ File excel tải lên

Sau khi Nhà trường tải dữ liệu File Excel danh sách Văn bằng lên hệ thống, phần mềm sẽ tự động sinh file PDF danh sách Văn bằng trùng khớp toàn bộ thông tin với file Excel danh sách Văn bằng vừa tải lên.
Bước 4: Tải biểu mẫu File Công văn và Đóng dấu, ký xác nhận

Tải biểu mẫu File Công văn (định dạng .doc) tại màn hình Tải lên văn bằng, Cơ sở đào tạo cần điền nội dung, photo và xin dấu xác nhận của Hiệu trưởng Cơ sở đào tạo. Sau đó mang đi Scan sang bản mềm PDF có dấu xác minh để phục vụ việc tải File Công văn đã Ký xác nhận lên hệ thống cùng lúc tải File Excel danh sách Văn bằng.

2.2. Tải dữ liệu Văn bằng lên hệ thống

Tại màn hình Tải lên File Văn bằng, chọn chức năng [image: image9.png]


lúc này màm hình sẽ hiện lên một màn hình yêu cầu tải lên danh sách File Excel danh sách Văn bằng và File PDF Công văn có dấu xác nhận của Cơ sở đào tạo.
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Hệ thống sẽ kiểm tra lỗi nhập liệu của File excel tải lên, chỉ khi định dạng dữ liệu của các cột giống y như định dạng mẫu của file excel thì hệ thống sẽ tiếp nhận file và cùng lúc gửi Email tới Admin quản trị yêu cầu phê duyệt file Văn bằng.

2.3. Danh sách yêu cầu phê duyệt

Danh sách các yêu cầu phê duyệt file Văn bằng của cơ sở đào tạo được hiển thị tại màn hình Tải lên File Văn bằng. File hiển thị trạng thái Đang chờ/Đã được chấp nhận/Bị từ chối.
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2.4. Phản hồi về yêu cầu phê duyệt

Thông tin sẽ được gửi tới Cấp quản trị tại Tổng cục GDNN (admin), admin quản trị hệ thống sẽ xem cùng lúc file excel và file PDF được tải lên từ nhà trường.

TH1: Nếu dữ liệu trùng khớp nhau và File PDF đã có dấu xác nhận của Cơ sở đào tạo thì admin quản trị phê duyệt file Văn bằng, hệ thống sẽ gửi về một Email thông báo tới email đã đăng ký nhận thống báo trong màn Tài khoản của trường.

[image: image12.png]FILE VAN BANG DA BUQC PHE DUYET 6 tscén x

workshotro@gmail.com 1657, 8hg 6, 2019 (2 ngay trusc)

Gl quy Co' s ddo tao,

File excel va File PDF Van bing duoc trudng tai lén da triing khp nhau va hop 16 v6i yéu cdu

Vay nén File Van béing 3 duoc phé duyét va hién thi trén TRANG THONG TIN TRA CUYU VAN BANG GDNN (vanbang.gdnn.gov.vn)

Email duoc giri tw ddng tir hé théng Tra ctru vén bing,
Téng cuc GDNN

« Traloi ®» Chuyén tiép

RAGER N




Nếu được phê duyệt, thông tin sẽ Văn bằng được cập nhật lên trang web tra cứu Văn bằng http://vanbang.gdnn.gov.vn từ đó người dùng có thể tra cứu thông tin.

TH2: Nếu dữ liệu trùng khớp nhưng File PDF không có dấu của Cơ sở đào tạo thì yêu cầu phê duyệt sẽ bị Admin từ chối.
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3. Các thao tác quản trị khác

3.1 Tra cứu thông tin văn bằng

Cơ sở đào tạo có thể tra cứu thông tin Văn bằng trên hệ thống thông qua tra cứu các trường thông tin Tên cơ sở đào tạo lúc cấp bằng, Trình độ đào tạo, Ngành/nghề đào tạo, Xếp loại tốt nghiệp và Năm tốt nghiệp. Nhấp vào chức năng Tìm kiếm dữ liệu sẽ được hiển thị phía dưới danh sách Văn bằng.
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3.2 Xem chi tiết thông tin văn bằng

Nhấp vào biểu tượng [image: image15.png]


thì có thể xem chi tiết nội dung của Văn bằng, ảnh dưới đây hiển thị 18 thông tin của Văn bằng giống như trong file excel Văn bằng mà Cơ sở đào tạo đã tải lên.
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3.3 Thu hồi văn bằng

Nhấp vào biểu tượng [image: image17.png]


 thì Văn bằng sẽ hiển thị trạng thái là đã bị thu hồi. Cơ sở đào tạo có thể Hủy thu hồi Băn bằng.
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3.4 Một số trường hợp khác

TH1: Cơ sở đào tạo muốn Xóa văn bằng khỏi hệ thống

TH2: Cơ sở đào tạo muốn chỉnh sửa thông tin của 01 hay nhiều Văn bằng trên hệ thống mà nhà trường đã cung cấp.

Trong 02 trường hợp trên Cơ sở đào tạo đều cần liên hệ về Tổng cục GDNN để có phương án xử lý.

3.5 CSGDNN góp ý tới Tổng cục GDNN

Để gửi góp ý tới Tổng cục GDNN, CSGDNN có thể truy cập trang tra cứu http://vanbang.gdnn.gov.vn để gửi nội dung phản hồi góp ý như trong ảnh dưới đây.

[image: image19.png]Gri phan hoi

Phan hdi va gop ¥ cia ban v& hé théng tra ctru van bing

Ho va tén

Email

S0 dién thoai

N6i dung phan hdi

CANCEL  GUI PHAN HOI





5

